


Пояснительная записка 

Программа направлена на формирование и развитие. 

Программа разработана с учетом требований следующих нормативных документов: 

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Указ Президента Российской Федерации «О национальных целях развития Российской 

Федерации на период до 2030 года»; 

- Концепция развития дополнительного образования до 2030 года (утверждена распоряжением 

Правительства РФ от 31.03.2022 № 678-р); 

- Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года (утверждена 

распоряжением Правительства Российской Федерации от 29.05.2015 № 996-р); 

- План мероприятий по реализации в 2021 - 2025 годах Стратегии развития воспитания в 

Российской Федерации на период до 2025 года (утвержден распоряжением Правительства 

Российской Федерации от 12.11.2020 № 2945-р);  

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 23.08.2017 № 816 «Об 

утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ»; 

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Приказ Министерства просвещения РФ от 03.09.2019 № 467 «Об утверждении Целевой модели 

развития региональных систем дополнительного образования детей»; 

- Приказ Министерства труда и социальной защиты РФ от 22.09.2021г. № 652н «Об утверждении 

профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования детей и взрослых»;  

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 «Об 

утверждении СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

- Стратегия социально-экономического развития Самарской области на период до 2030 года 

(утверждена распоряжением Правительства Самарской области от 12.07.2017 № 441); 

- Письмо Министерства образования и науки РФ от 18.11.2015 № 09-3242 «О направлении 

информации» (с «Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных 

общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)»; 

- Письмо министерства образования и науки Самарской области от 30.03.2020 № МО-16-09-

01/434-ТУ (с «Методическими рекомендациями по подготовке дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ к прохождению процедуры экспертизы 

(добровольной сертификации) для последующего включения в реестр образовательных программ, 

включенных в систему ПФДО»); 

- «Методические рекомендации по разработке дополнительных общеобразовательных программ» 

(Приложение к письму министерства образования и науки Самарской области 03.09.2015 г. 

№МО-16-09-01/826-ТУ); 

- Письмо Министерства образования и науки РФ от 18.11.2015 № 09-3242 «О направлении 

информации» (с «Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных 

общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)»; 

- Методические рекомендации по подготовке дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ к прохождению процедуры экспертизы для последующего 

включения в реестр образовательных программ системы ПФДО (в соответствии с Разделом V. 

Правил персонифицированного финансирования на основе сертификата ПФДО, 2020 г.); 

- Письмо министерства образования и науки Самарской области от 30.03.2020 № МО-16-09-

01/434-ТУ (с «Методическими рекомендациями по подготовке дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ к прохождению процедуры экспертизы 

(добровольной сертификации) для последующего включения в реестр образовательных программ, 

включенных в систему ПФДО»); 

- Методические рекомендации по разработке дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ (внесены исправления, связанные с вступлением в силу Приказа 



Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. № 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»); 

Процесс стремительного насыщения современного общества техническими 

средствами массовой коммуникации приводит к возрастанию ее роли в жизни 

человечества в целом, каждого государства и каждого конкретного человека. Судьба 

каждого из нас всё более зависит от того, насколько мы обладаем способностью 

своевременно получать, адекватно воспринимать и продуктивно использовать новую 

информацию в учебной деятельности. Компьютер и компьютерные технологии в наше 

время так же стали неотъемлемой частью жизни школьника. 

Современному школьнику необходимо умение оперативно и качественно работать 

с информацией, привлекая для этого современные средства и методы. В возрасте 11 - 15 

лет ребёнок, как правило, увлекается рисованием и поэтому освоение приемов работы с 

графическим редактором Paint дается ему легко и просто, обучающиеся шестого класса 

уже должны уметь формулировать свои мысли, высказывать их в этом им помогут 

текстовые редакторы. К обучающимся 7 - 10 класса предъявляются более высокие 

требования. Они должны уметь готовить доклады, участвовать в конференциях, грамотно 

оформлять свои работы и уметь кратко излагать свои мысли. 

Исходя из выше сказанного, выбрана следующая структура кружка, которая 

состоит из трех разделов: 

1. «Основы компьютерной графики» (10 часов). 

2. «Изучаем текстовые редакторы» (10 часов). 

3. «Создаем презентацию в среде Power Point» (14 часов). 

Актуальность данной образовательной общеразвивающей программы 

заключается в том, что она отвечает потребностям сегодняшнего уровня общественной 

жизни и ориентирована на социальную адаптацию учащихся и решение проблем в 

будущем. Данная программа позволит учащимся легко ориентироваться в современной 

среде информационных технологий, которая захватывает все большие сферы 

деятельности. Обучение позволяет решать самые распространенные проблемы, 

связанные с компьютером, иначе: уверенно и полноценно владеть компьютером в 

повседневной жизни. 

По уровню освоения содержания программа является предметной, т.к. в ее основе 



лежит одна предметная область. 

Направленность образовательной программы – научно-техническая. 

Уровень образовательной программы – базовый.



Цель: создание условий для формирования навыков компетентностно- 

ориентированной информационной деятельности. 

Задачи образовательной общеразвивающей программы: 

Образовательные: 

• формирование умения работать с информационными технологиями; 

• формирование практических навыков работы с персональным 

компьютером. 

Развивающие: 

• развитие образного и пространственного мышления, фантазии ребенка; 

• развитие творческого потенциала ребенка, его познавательной активности. 

Воспитательные: 

• привитие бережного отношения к компьютеру и периферийным 

устройствам; 

• привитие навыков самостоятельного контроля качества во время работы; 

• формирование коммуникативной культуры, внимания и уважения к людям, 

терпимость к чужому мнению, умения работать в группе; 

• создание комфортной среды педагогического общения между педагогом и 

воспитанниками. 

Концепция обучения ориентирована на развитие мышления и творческих 

способностей школьников. 

Программа рассчитана на детей с НОДа и ЗПР, предполагает щадящий режим 

обучения, материал подается порционно. Программа предполагает: 

Индивидуальный подход (ориентация на личностный потенциал ребенка и его 

самореализацию); 

Возможность индивидуального образовательного маршрута; 

Тесная связь с практикой, ориентация на создание конкретного персонального 

продукта; 

Возможность проектной и исследовательской деятельности; 



Возможность сетевой и дистанционной формы реализации программы. 

Программа рассчитана на возраст 11 - 17 лет, что обусловлено знанием дисциплин 

школьной программы. 

Занятия проводят 1 раз в неделю по 40 мин. Занятия проходят в группах по 10 – 15 

человек. 

ПРОГНОЗИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЫ 

Предметные: 

К концу обучения учащиеся 

1. правила работы за компьютером; 

2. назначение главного меню; 

3. назначение и возможности графического редактора; 

4. понятие фрагмента рисунка; 

5. понятие файла; 

6. точные способы построения геометрических фигур; 

7. понятие пиксель и пиктограммы; 

8. основные объекты текстовых документов и их параметры; 

9. этапы созданя и редактирования текстового документа; 

10. этапы форматирования текста; 

11. этапы копирования, перемещения и удаления фрагментов текста через буфер 

обмена; 

12. назначение и функциональные возможности Power Point; 

13. объекты и инструменты Power Point; 

14. технологии настройки Power Point; 

15. объекты, из которых состоит презентация; 

16. этапы создания презентации; 

17. технологию работы с каждым объектом презентации. 

 
 

Метапредметные: 



1. работать с мышью; 

2. выбирать пункты меню; 

3. запускать программу и завершать работу с ней; 

4. настраивать панель Инструменты графического редактора Paint; 

5. создавать простейшие рисунки с помощью инструментов; 

6. выделять и перемещать фрагмент рисунка; 

7. сохранять и открывать графические файлы; 

8. использовать при построении геометрических фигур клавишу Shift; 

9. редактировать графический объект по пикселям; 

10. создавать меню типовых элементов мозаики; 

11. уметь применять текстовый процессор для набора, редактирования и форматирования 

текстов, создания списков и таблиц; 

12. работать с конкретным текстовым редактором; 

13. уметь создавать текстовые документы с включением таблиц, рисунков. 

14. создавать слайд; 

15. изменять настройки слайда; 

16. создавать анимацию текста, изображения; 

17. представить творческий материал в виде презентации. 

 
Личностные 

1. формирование ответственного отношения к учению, готовности и способности к 

саморазвитию и самообразованию на основе мотивации к обучению и познанию; 

 
2. формирование целостного мировоззрения, соответствующего современному 

уровню развития науки и общественной практики; 

 
3. развитие осознанного и ответственного отношения к собственным поступкам при 

работе с графической информацией; 

 
4. формирование коммуникативной компетентности в процессе образовательной, 

учебно-исследовательской, творческой и других видов деятельности. 

 

Контроль и диагностика результатов реализации образовательной 

общеразвивающей программы 

 
Для того чтобы выявить профессиональный и личностный рост воспитанника и результат 

работы педагога используются соревнования, конкурсы, выставки, зачеты. На таких 

мероприятиях каждый учащийся может самостоятельно оценить свою работу, сравнить ее 

с работой сверстников, проанализировать плюсы и минусы, наметить дальнейшую 

деятельность для получения новых результатов. 

Используется многоступенчатая система контроля и диагностики. 

1. Предварительный контроль – выявление знаний, умений и навыков, учащихся в 

начале обучения с целью определения подготовленности детей (при поступлении ребёнок 

проходит собеседование для установления уровня общего развития и технической 

подготовки). 

2. Текущий контроль – сопоставление фактического результата с ожидаемым, 

выявление пробелов в освоении программы, возможная корректировка (проводится 

посредством выполнения детьми самостоятельных работ на пройденные темы). 

3. Промежуточный итоговый контроль – анализ знаний, умений, навыков и 



положительных изменений в развитии личности ребенка (результат обучения ребёнка 

оценивается по его личным достижениям относительно собственных возможностей). 

Формы контроля: 

• Входное тестирование; 

• Промежуточное тестирование; 

• Выполнение творческого проекта; 

• Участие в научно-технических конференциях, конкурсах; 

• Итоговое тестирование. 

Формы проверки знаний: 

1. Устные (индивидуальные, групповые, фронтальные): 

- опрос; 

- беседа; 

- доклады. 

2. Письменные (индивидуальные, групповые, фронтальные): 

- тестирование; 

- составление кроссвордов. 

3. Творческо-экспериментальные (индивидуальные и групповые) 

- презентация; 

- программа. 

Конечный результат - это формирование творческой личности ребёнка, умеющей 

проецировать полученные в процессе освоения образовательной программы знания и 

умения на различные виды деятельности и профессиональное самоопределение. 

Работа с родителями Педагог побуждает родителей совместными усилиями 

воспитывать детей в духе уважения и любви к труду, подготавливать их к 

коллективной деятельности, приучать к порядку, дисциплине, соблюдение норм 

жизни нашего общества. Педагог привлекает родителей помогать в создании 

необходимой материальной базы детского объединения, что способствует 

решению задач выдвигаемых в процессе обучения. Не менее двух раз в год 

проводятся родительские собрания. Темами, которых являются планы 

объединения на учебный год, подведение итогов работы объединения, достижения 

воспитанников, и прочие вопросы. Кроме родительских собраний педагог 

проводит консультации родителей и личные беседы. Собрания родителей и 

личные беседы способствуют выработки результативных подходов в воспитании 

детей. Родители приглашаются на все мероприятия обобщенного и итогового 

характера: выставки, конкурсы, соревнования, праздники и т.п. Экскурсии в музеи 

и на выставки детей и родителей, способствуют их сближению. 

Воспитательная работа 

Воспитательная работа это процесс сознательного целенаправленного и 



систематического формирования личности, ее положительных качеств. Педагог 

систематически предлагает детям новое, воспитывает в них любознательность и 

умение смотреть в будущее, через посещение выставок, участие в конкурсах, 

проведение праздничных мероприятий, чаепитий, что сплачивает детский 

коллектив и способствует социализации детей. Вовлекая детей в различную 

работу, учит решать различные проблемные ситуации. Участвуя в различных 

конкурсах, конференциях воспитываем в них коммуникабельность. Учитывая 

своеобразие в способах мышления, педагог помогает развитию различных 

способностей ребенка. Конечная цель - это воспитание творческой личности. Для 

решения поставленных задач программой запланировано. В ходе 

образовательного процесса помимо программы так же включены различные 

мероприятия познавательного характера, которые способствуют развитию 

кругозора детей, например, посещение музеев Аэрокосмического университета, 

посещение железнодорожного музея. Кроме этого программой предусмотрены 

мероприятия     и     развлекательного характера, например, викторины, 

интеллектуальные игры, праздники. К которым готовится не только педагог, но и 

воспитанники, тем самым получают бесценный опыт в подготовке и проведении 

мероприятий. Таким образом, накопленные умения позволят воспитанникам легче 

адаптироваться в социуме. 

СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНО - ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 

 

№ 
 

Содержание тем 
Количество часов 

Всего Теория Практика 

1. Обучение на компьютере. 2 1 1 

2. Освоение среды графического редактора Paint. 2 1 1 

3. Редактирование рисунков. 2 1 1 

4. Точные построения графических объектов. 2 1 1 

5. Преобразование рисунка. 2 0 2 

6. Конструирование из мозаики. 2 0 2 

7. 
Общая характеристика текстового редактора. 

Текстовый редактор Word Pad. 
2 1 1 



8. Текстовый редактор Microsoft Word. 3 1 2 

9. Компьютерный практикум. 3 1 2 

10. Назначение приложения Power Point. 2 1 1 

11. Базовые технологии создания презентации. 3 2 1 

12. 
Создание презентации, состоящей из нескольких 

слайдов. 
3 1 2 

13. Компьютерный практикум. 4 1 3 

14. Итоговое занятие 2 1 1 

 ВСЕГО: 34 13 21 

 

 

 

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 

ТЕМА 
Месяц / Количество часов 

IX X XI XII I II III IV V 

1. Обучение на компьютере. 2 - - - - - - - - 

2. Освоение среды 

графического редактора 

Paint. 

 
2 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

3. Редактирование 

рисунков. 
- 2 - - - - - - - 

4. Точные построения 

графических объектов. 
- 2 - - - - - - - 

5. Преобразование рисунка. - - 2 - - - - - - 

6. Конструирование из 

мозаики. 
- - 1 1 - - - - - 

7. Общая характеристика 

текстового редактора. 
- - - 2 - - - - - 

8. Текстовый редактор 

Microsoft Word. 
- - - 2 1 - - - - 

9.Компьютерный 

практикум. 
- - - - 3 - - - - 

10.Назначение приложения 

Power Point. 
- - - - - 2 - - - 

11.Базовые технологии 

создания презентации. 
- - - - - 2 1 - - 

12.Создание презентации, 

состоящей из нескольких 

слайдов. 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
3 

 
- 

 
- 



13.Компьютерный 

практикум. 
- - - - - - - 3 1 

14. Итоговое занятие 
- - - - - - - - 2 

ВСЕГО 4 4 3 5 4 4 4 3 3 

 

 

СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

1. Обучение на компьютере: назначение основных устройств компьютера. Правила 

работы за компьютером. Назначение объектов компьютерного рабочего стола. 

Понятие компьютерного меню. Освоение технологии работы с меню. 

2. Освоение среды графического редактора Paint: теория: теория: что такое 

компьютерная графика. Основные возможности графического редактора Paint по 

созданию графических объектов. Панель Палитра. Панель Инструменты. 

Настройка инструментов рисования. Практика: создание рисунков с помощью 

инструментов. 

3. Редактирование рисунков: 

– теория: понятие фрагмента рисунка. Технология выделения и перемещения 

фрагментов рисунка. Сохранение рисунка на диске. Понятие файла. Открытие 

файла с рисунком. 

- практика: работа с рисунками. 

4. Точные построения графических объектов: 

– геометрические инструменты. Использование клавиши shift при построении 

прямых, квадратов, окружностей. Редактирование графических объектов по 

пикселям. Понятие пиктограммы. 

5. Преобразование рисунка: 

– отражение и повороты. Наклоны. Сжатия и растяжения рисунка. 

6. Конструирование из мозаики: 

– теория: понятие типового элемента мозаики. Понятие конструирования. Меню 

готовых форм – плоских и объёмных. 

- практика: конструирование с помощью меню готовых форм. 

7. Общая характеристика текстового редактора: 



- теория: 

- практика: 

8. Текстовый редактор Microsoft Word: 

- объекты текстового документа и их параметры. Способы выделения объектов 

текстового документа. Форматирования текста. Оформление текста в виде 

таблицы и печать документа. Включение в текстовый документ графических 

объектов. 

9. Компьютерный практикум: 

- практика: выполнение практических работ по изученному материалу. 

10. Назначение приложения Power Point: 

- назначение приложения Power Point. Типовые объекты презентации. Группы 

инструментов среды Power Point. Запуск и настройка приложения Power Point. 

Назначение панелей инструментов. 

11. Базовые технологии создания презентации: 

- выделение этапов создания презентаций. Создание анимации текста, настройка 

анимации рисунка, запуск и отладка презентации. 

12. Создание презентации, состоящей из нескольких слайдов: 

- постановка задач на конкретном примере. Выделение объектов. Создание 

слайдов согласно сценарию. Работа с сортировщиком слайдов. 

13. Компьютерный практикум: 

- выполнение практических работ по изученному материалу. Выполнение 

творческого итогового проекта. 

14. Итоговое занятие: 

теория: проверка знаний полученных в течении курса. 

- практика: практическая работа. 

Контрольно-диагностические средства: 

опрос, наблюдение, викторины, тестирование, анкетирование, участие в 

конкурсах, итоговое занятие. 

Формы работы с компьютером: 



1. ДЕМОНСТРАЦИОННАЯ - работу на компьютере выполняет педагог, а 

учащиеся наблюдают. 

2. ФРОНТАЛЬНАЯ - недлительная, но синхронная работа учащихся по 

освоению или закреплению материала под руководством учителя. 

3. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ - выполнение самостоятельной работы с компьютером 

в пределах одного, двух или части урока при обеспечении индивидуального 

контроля за работой учащихся. 

4. ТВОРЧЕСКИЙ ПРОЕКТ - выполнение работы индивидуально и в 

микрогруппах на протяжении нескольких занятий 

5. РАБОТА КОНСУЛЬТАНТОВ – наиболее способный ученик контролирует 

работу всей группы кружка. 

Гигиенические требования 

по использованию персональных компьютеров. 

1) В соответствии с требованиями современного санитарного законодательства 

(СанПиН 2.2.2/2.4.2620-10 «Гигиенические требования к видеодисплейным 

терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации 

работы») для занятий детей допустимо использовать лишь такую компьютерную 

технику, которая имеет санитарно-эпидемиологическое заключение о ее 

безопасности для здоровья детей. 

2) Помещение, где эксплуатируются компьютеры, должно иметь искусственное и 

естественное освещение. Для размещения компьютерных классов выбирается 

помещения, ориентированные на север и северо-восток и оборудованные 

регулируемыми устройствами типа жалюзи, занавесей, внешних козырьков и др. 

Недопустимо размещать компьютерные классы в цокольных и подвальных 

помещениях. 

3) Поверхность пола должна быть удобной для очистки и влажной уборки, 

обладать антистатическим покрытием. Площадь на одно рабочее место с 

компьютером должна быть не менее 6 м2. Очень важно гигиенически грамотно 

разместить рабочие места в компьютерном классе. Компьютер лучше 



расположить так, чтобы свет на экран падал слева. Несмотря на то что экран 

светится, занятия должны проходить не в темном, а в хорошо освещенном 

помещении. 

4) Каждое рабочее место в компьютерном классе создает своеобразное 

электромагнитное поле с радиусом 1,5 м и более. Причем излучение идет не 

только от экрана, но и от задней и боковых стенок монитора. Расположение 

оборудования должно исключать влияние излучения от компьютера на учащихся, 

работающих за другими компьютерами. Для этого должно быть обеспечено 

расстояние между боковыми поверхностями монитора не менее 1,2 м. 

5) При использовании одного кабинета информатики для учащихся разного 

возраста наиболее трудно решается проблема подбора мебели в соответствии с 

ростом младших школьников. В этом случае рабочие места целесообразно 

оснащать подставками для ног. Необходимо, чтобы размеры учебной мебели (стол 

и стул) соответствовали росту ребенка: ноги и спина (а еще лучше и предплечья) 

должны иметь опору, а линия взгляда должна приходиться примерно на центр 

монитора или немного выше. 

6) Для уменьшения зрительного напряжения важно следить за тем, чтобы 

изображение на экране компьютера было четким и контрастным. Необходимо 

также исключить возможность засветки экрана, поскольку это снижает 

контрастность и яркость изображения. При работе с текстовой информацией 

предпочтение следует отдавать позитивному контрасту: темные знаки на светлом 

фоне. Расстояние от глаз до экрана компьютера должно быть не менее 50 см. 

Одновременно за компьютером желательно заниматься одному ребенку, так как 

для сидящего сбоку условия рассматривания изображения на экране резко 

ухудшаются. 

7) Оптимальные параметры микроклимата в компьютерных классах следующие: 

температура -- 19...21° С, относительная влажность -55...62%. 

8) Перед началом и после каждого академического часа учебных занятий 

компьютерные классы должны быть проветрены, что обеспечит улучшение 

качественного состава воздуха. Влажную уборку в компьютерных классах следует 



проводить ежедневно. 

Материально-техническое и методическое обеспечение 

1. Операционная система Windows XP 

2. Пакет офисных приложений MS Office 

3. Лобзин Ю.А., Рожавский В.Г. «Графический дизайн», Москва, «Русское 

слово», 2008 г. + CD приложение. 

4. Подосенина Т.А. «Искусство компьютерной графики для школьников», 

Санкт-Петербург, «БХВ-Петербург», 2004 г. + CD приложение. 

5. Стрелкова Л.М. «Photoshop. Практикум», Москва, «Интеллект-Центр», 2006 г. 

+ CD приложение. 
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